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DECIZIA nr.3/
din iulie 2026

Cu privire Ja aprobarea Regulamentyly; privind eliberarea
si cercetarea documentelor de arhivy
in cadrul Servicjjlor de arhivi rajona] Orhei

L. Se aprobs Regulamentul-privind cliberarea si cercetarea documentelor de arhivd in cadry] Serviciilui de
Arhivi rajona] Orhei, conform anexei 1.

2. Se desemneazs Tesponsabil de realizareq prevederilor prezente; decizii Sefy] Serviciul raiona] de Arhivj
Orhei (dna A.Rognevschii)

3. Prezenta decizie se include in Registrul de stat a] actelor locale ¢y drept de atac [ Judecidtoria Orhej (mun,
Orhei, str, V. Mahu, 135) in conditiile Codulyj administrativ, in termen de 30 de zile de ]a comunicare
persoanelor vizate,

4. Secretaru] Consiliuluj raionului V.Uncu, comisia consultativi de Specialitate educatie, asistents sociala,

sandatate publica, cultura, tineret, Sport, culte si socjetate civila (presedinte dl. V.Gherman) Vor asigura
controlul executirij prezentei decizii.

Presedintele sedintei

Secretarul Consiliulyj Raional Serghei Caraman
Coordonat: V. Uncu - presedintele rajonuluj
Vizat: S. Caraman - secretarul Consiliului Rajong]

A.Rognevschi — sef Serviciul rajonal de Arhivi
M. Bitrincea, sef Serviciu juridic
Elaborat:S:Caraman




Anexi la

Decizia Consiliului rajonal
Nr.3/ din iulie 2026

REGULAMENTUL
PRIVIND ELIBERAREA $I CERCETAREA DOCUMEN TELOR DE ARHIVA

IN CADRUL SERVICIULUI RAIONAL DE ARHIVA ORHEI

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

I. Regulamentul privind eliberarea si cercetarea documentelor de arhiva in cadrul Serviciul Raional
de Arhiva Orhej ,stabileste conditiile si modul de acces ale cercetatorilor la documentele de arhiva,
procedura de executare a copiilor de pe acestea, precum si drepturile si obligatiile cercetitorilor Si
ale angajatilor arhivelor de stat.

2. Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova, Regulamentului Sililor de studiu ale Agentiei Nationale a Arhivelor, aprobat
prin Ordinul Agentiei Nationale a Arhivelor nr. 25 din | 1.05.2022, Hotararii Guvernuluj nr.
352/1992 cu privire la aprobarea Regulamentului Fondului Arhivistic de Stat al Republicii Moldova,
Hotararii Guvernului nr. 339/2005 cu privire la aprobarea Indicatorului de preturi la serviciile cu
platé prestate de citre arhivele de stat i Listei serviciilor fira plata prestate de citre arhivele de
stat, precum si a Deciziei Consiliului raional Orhei nr. 6/7 din 16.09.2010 »Cu privire la aprobarea
tarifelor pentru serviciile cu platd prestate de Serviciul rajonal de Arhivd Orhej”.

3. In sensul prezentului Regulament se definesc urmatoarele notiuni principale:

a) acces — functie a arhivei orientats spre asigurarea cercetatorilor cu posibilitatea de a utiliza
unitatile de pastrare aflate in gestiunea sa, precum si cu instrumentele de evidentd, inregistrare Si
cautare a documentelor de arhivi (inventare, cataloage, indici tematicj si geografici etc.);

b) angajat al arhivei — persoani angajatd in cadrul Serviciul Raional de Arhivd Orhei cuy
scopul asigurarii activitatii arhivistice;

¢) cercetitor — persoani care desfidsoara activititi de cercetare a documentelor de arhivi in

biroul de serviciu al arhivei, in conformitate cy prezentul Regulament;




d) permis — document eliberat de arhiv la solicitarea scrisi a cercetatorului, care contine
datele sale de identificare, valabil pentru o perioadd stabilita si netransmisibil, in baza ciruia
cercetdtorul obtine acces la unitdtile de pastrare aflate in arhivi.

€) unitate de pistrare — unitate de evidentd si clasificare a documentelor de arhiva, care
reprezintd un document distinct sau totalitatea documentelor aferente unei actiuni, probleme ori
activitdti. Aceasta se individualizeazi prin continut si forma sl ocupd o pozitie distinctd in

instrumentele de evidenta arhivistica.

CAPITOLUL 11
Reguli privind accesul cercetitorilor la documentele de arhivi

4. In scopul acordarii asistentei in selectarea si cercetarea documentelor, cercetatorilor li se pun la
dispozitie Lista fondurilor si colectiilor, precum si instrumentele de evidenta existente ale Serviciul
Raional de Arhivd Orhej (cataloage, indrumitoare, fisiere, inventare), fiindu-le oferite, totodata,
consultatiile necesare.
5. Accesul la documentele de arhivi este egal si nediscriminatoriu pentru toti cercetitorii.
6. Accesul la documentele de arhivd se realizeazi in baza unej cereri de acces la cercetare
completate personal de citre cercetator (Anexa nr. I). Accesul poate fi acordat si in baza
demersurilor finaintate de organizatii. Demersul trebuje s3 contind numele, prenumele Si
patronimicul cercetitorului, functia si titlul stiintific (dupi caz), tema, limitele cronologice si scopul
cercetarii.
7. Fiecare cercetitor se identific in mod unic in baza datelor cy caracter personal furnizate la
inregistrarea in calitate de utilizator.
8. Solicitarea de acces la documentele de arhivi in scopuri de cercetare este individuala, nu poate fi
transmisd tertilor si include datele cy caracter personal ale cercetitorului, objectyl cercetarii si
confirmarea consimtamantu|uj privind respectarea cerintelor prezentului Regulament.
9. Accesul la documentele de arhivi poate fi restrictionat in conformitate cu:

a) un tratat international al Republicii Moldova;

b) legislatia Republicii Moldova;

¢) dispozitia proprietarului sau detinatorului documentelor de arhiva aflate in proprietate

privata.




10. Angajatii arhivei trebuic si informeze cercetitorul cu privire la toate restrictiile de utilizare a
documentelor de arhiva si sd-i recomande acestuia sj se adreseze persoanelor juridice/ fizice de care
depinde obtinerea permisiunii de utilizare a documentelor sau informatiilor necesare.

I'l. La eliberarea documentelor de arhiva pot fi aplicate si alte restrictij. Restrictiile pot fi cauzate de
starea fizicd nesatisficitoare g documentelor de arhivd, sau de faptul ca documentele solicitate auy
fost deja eliberate pentru utilizare (de exemplu, sunt expuse la o expozitie sau sunt utilizate de alti
cercetdtori).

12. Dosarele se elibereazi cercetdtorilor numai dupa aprobarea permisului de acces de catre seful
Serviciul Raional de Arhijvi Orhei (4dnexa nr. 3). Permisul se acorda pentru o perioadi determinata.
Pentru prelungirea perioadei de cercetare/permisului, solicitantul depunc un nou demers. in cazul
modificarii datelor de identificare, cercetitorul este obligat sa completeze o nous cerere de acces la
documente in vederea obtinerii unui nou permis.

13. Cercetitorul admis pentru a studia documentele de arhijvi trebuie sa completeze o declaratie pe
propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor CU caracter personal, conform

modelului stabilit (4nexa nr 2)sisdia cunostinta de regulile de lucru in arhivele rajonale.

Serviciul Raional de Arhiva Orhei;

b) declaratia pe propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cy

Caracter personal;
¢) cererile de eliberare a dosarelor si alte documente suplimentare, dupi caz.

Dosarele personale ale cercetatorilor se pastreazi in subdiviziunea structuralg a arhiveij.

CAPITOLUL 111

Modul de eliberare a documentelor de arhiva

I5. Cercetarea se efectucazi in sala de studiu/ biroul de serviciu al arhivei, exclusiv pe baza
unitatilor de pastrare aflate in gestiunea arhivei.
16. Angajatul arhive;j pune la dispozitia cercetitorilor instrumentele de evidenta (catalogul

fondurilor, inventare ctc.), in format de hartie say electronic. Pentruy cficientizarea procesului de




cereetare, acestea pot fi accesibile si prin platforme online sau pe pagina web oficiali a institutie,
facilitdnd consultarea prealabila de la distanta.
17. Pentru consultarea documentelor selectate, cercetitorul completeaza o cerere de eliberare a
dosarelor (4nexa nr. 4).
18. Cererile privind eliberarea dosarelor pot fi transmise in prealabil prin intermediul postei
electronice oficiale a arhivej. Acestea se depun conform modelului previzut in anexi si trebuie si
fie semnate olograf, cu transmiterea copiei scanate, sau semnate Cu semnaturd electronica, in
conditiile legii. Angajatul arhivei confirma receptionarea cererii, verifica disponibilitatea dosarelor
solicitate si stabileste data eliberdirii say a consultarii acestora. .
19. Cererile prin telefon nu sunt acceptate. In cazul unor astfel de solicitéri, cercetitorului i se ofera
consultatii privind intocmirea cererij si i se comunici documentele necesare.
20. Cercetatorul poate depune o singura comandi pe zi, pentru una dintre urmatoarele categorii:

a) pand la 40 de fotografii;

b) pani la 10 schite;

¢)pénila 10 dosare, cu un volum total care nu depaseste 10 unitati de pistrare.
21. Formularul de comandi trebuie sd contina toate datele de identificare ale unititii de pastrare:
numdarul fondului, inventarului, numarul dosarului.

A

22. Unitatile de pastrare se clibereaza in zilele lucrétoare, in termen de cel mult 5 zile lucritoare de
la data solicitarii.

23. Unitatile de pastrare pot fi retinute pentru consultare in sala de studiu/ biroul de serviciy pentru
cel mult 30 zile calendaristice. In cazuri justificate, termenul poate fi prelungit o singurd datd, cu
acordul persoanei responsabile de arhiva,

24. Unitatile de pastrare pot fi solicitate de catre cercetitor repetat Tn termen de 30 de zile lucratoare

de la ultima consultare.

de utilizare.




CAPITOLUL IV

Eliberarea dosarelor cercetatorilor

26. Pentru obtinerea documentelor, cercetitorii completeazd cererea de eliberare g dosarelor.
Documentele se elibereazi cercetdtorilor sub semnatura, acestia purtdnd raspundere pentru
integritatea lor.

27. Pe numele unui cercetitor pot fi inregistrate concomitent cel mult 10 dosare/10 schite/40
fotografii.

28. Activitatea cercetitorilor se desfasoari in prezenta angajatului arhivei, in timpul programuluj de
lucru stabilit  8.00-17.00 .

29. Cercetarea documentelor de arhivd are loc exclusiv in sala de studiu/ biroul de serviciu al
angajatilor arhivelor municipale/ raionale. Se interzice eliberarea documentelor spre utilizare in
afara incintei arhivei.

30. Cercetatorilor li se pun la dispozitie doar documente aflate la evidenta si care sunt intr-o stare
fizicd corespunzitoare. Eliberarea acestora se inregistreaza in registrul de evidents. in scopul
protejarii patrimoniului documentar, pentru unitdtile de pastrare deja digitalizate, cercetarea se
realizeaza exclusiv prin intermediy] copiilor digitale, accesibile Ia terminalele electronice din sala de
studiu/ biroul de serviciu al angajatilor arhivelor municipale/ raionale sau prin alte mijloace sigure.
Eliberarea originalelor pe suport de hértie in aceste cazuri este interzisa, cu exceptia situatiilor in
care este necesard o examinare fizici justificatd a documentului,

31. Se interzice transmitereca documentelor cdtre terti, efectuarea de sublinieri, corectiri say orice
alte interventii care pot deteriora documentele, precum $i nerespectarca regulilor interne de utilizare
a acestora.

32. La finalul fiecirei zile de lucru, cercetitorii transmit documentele si inventarele angajatului
arhivei. Angajatul responsabil confirmj receptionarea dosarelor utilizate de catre cercetator, prin
semnaturd, in cererea de eliberare a dosarelor. Eliberarea unej noj comenzi se admite doar dupi
restituirea completa a dosarelor aferente comenzii anterjoare,

33. In cazul constatirii lipsurilor sau deteriorrilor in documentele restituite, se intocmeste un act de
constatare. Dacd deteriorarea s-a produs din vina cercetdtorului, acestuia i se retrage dreptul de a
cereeta in arhiva pe un termen stabilit de seful Serviciul Raional de Arhivi Orhei

34.1n cazul sustragerii, deterioririi intentionate sau modificirij continutului documentelor,

persoanele vinovate sunt trase la raspundere in conformitate cy legislatia in vigoare,




CAPITOLUL V

Eliberarea copiilor

35. Cercetitorii care studiaza in arhiva pot solicita servicii de copiere a documentelor, contra cost, in
conformitate cu tarifele stabilite prin Hotardrea Guvernului nr. 339/2005, cu modificirile si
completdrile ulterioare, precum si prin actele normative ale autoritatilor administratiei publice
locale.

36. Copierea documentelor Ia solicitarea cercetitorilor se efectueazd cu permisiunea sefului
Serviciului de Arhiva Orhej in baza unei cereri cu privire la executarea copiilor (dnexele 5-7).

37. Copierea documentelor este permisd cu conditia respectarii cerintelor legislatici Republicii
Moldova privind informatiile de interes public si protectia datelor cy caracter personal, precum si
daca procesul de copiere nu aduce prejudicii integritatii documentelor.

38. Copierea documentelor se realizeaza pe suport de hartie say clectronic, la cererea cercetdtorului,
doar dupi achitarea facturii pentru executarea copiilor. In cazul in care arhiva nu dispune de
echipamentul necesar pentru digitalizarea documentelor, solicitantuluj se clibereazi doar copii pe
suport de hartie.

39. Cererile cercetitorilor privind executarea de citre arhivd a copiilor digitale nu vor depasi
volumul de 1000 de file pe an.

40. Copiile realizate pe suport de hartie se certifici de citre persoana responsabild prin aplicarea

mentiunii ,,Copia corespunde originaluluj” si a stampilei institutiei.

gestiunea sa.
42. Cercetdtorii pot solicita, in baza unei cereri $i cu achitarea taxej stabilite, realizarea copiilor

digitale ale unitatilor de pastrare cercetate, utilizind propriile mijloace fotografice, cu respectarea

urmatoarelor conditii:

a) fotografierea se efectueazs fara utilizarea blitului;




43. Fotografierea documentelor firs informarea si acordul persoanei responsabile de activitatea
arhivei este interzisa.

44. Digitalizarea unitatilor de pastrare poate fi realizata in cadrul acordurilor sau parteneriatelor
interinstitutionale, cu respectarea cerintelor tehnice aplicabile mijloacelor de digitalizare si dupa
evaluarea prealabild a stirii fizice a documentelor de arhivi.

45. Reproducerea digitala integrald a unui fond sau a unei colectii se efectueazi exclusiv in cadrul
acordurilor sau parteneriatelor interinstitutionale.

46. Dupa finalizarea copierii previzute la pet. 42, cercetdtorul transmite unitdtile de pastrare

angajatului arhivei pentru restituirea acestora in depozit.

CAPITOLUL VI
Drepturile, obligatiile si responsabilitatea arhivei

47. Angajatii arhivei au urmaitoarele drepturi:

a) si stabileascd modul de organizare si desfisurare a cercetirii documentelor de arhiva, in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament, precum si programul de lucru cu cercetatorii,
aprobat si publicat pe pagina web oficiali a institutiei;

b) sd limiteze sau si refuze accesul la documentele a ciror consultare este restrictionata prin
lege ori care se afli intr-o stare fizicd nesatisficitoare;

¢) sd solicite respectarea regulilor de utilizare a documentelor de arhiva si a normelor de
conduitd in biroul de serviciu al arhivei/ sala de studiu;

d) sd suspende sau si retragd dreptul de cercetare persoanclor care incalci prevederile
prezentului Regulament.

48. Angajatii arhivei au urmatoarele obligatii:

a) sd cunoasci, si respecte si si aplice prevederile prezentului Regulament;

b) sd respecte normele Codului deontologic al arhivistului;

¢) sd cunoasci structura si continutul fondurilor si instrumentelor de evidentd ale arhivej,
precum si mijloacele de ciutare si informare;

d) sa asigure cercetitorilor accesul la continutul fondurilor si instrumentele de evidenta ale
arhivei, In conditiile prevazute de prezentul Regulament;

e) sd receptioneze si sd examineze cererile privind accesul la documentele de arhivi si
cliberarea unititilor de pastrare;

f) sa asigure eliberarca unitétilor de pastrare in termenul stabilit de prezentul Regulament;




g) sd ofere consultatii cercetstorilor privind identificarea si utilizarea documentelor de
arhivi;

h) sd verifice starea fizics si integritatea unitatilor de pastrare inainte si dupd consultarea
acestora.

i) sd organizeze copierea documentelor in conditiile stabilite de prezentul Regulament;

J) sd tina evidenta eliberirij si utilizarii documentelor de arhiva;

k) sa asigure confidentialitatea datelor cy caracter personal ale cercetatorilor, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

1) s& monitorizeze respectarea regulilor de lucru de citre cereetatori.

CAPITOLUL vII
Drepturile si obligatiile cercetitorilor

49. Cercetitorul are urmatoarele drepturi:

a) sd obtini acces la continutul fondurilor si instrumentele de evidenta ale arhivei (inventare,
cataloage, fisiere, baze de date si alte mijloace de cautare a informatiei) in modul stabilit;

b) si solicite si sd primeasci pentru activitatea de cercetare documente de arhivi in
conformitate cu prezentul Regulament;

¢) si beneficieze de consultatii din partea angajatilor arhivei privind cautarea, depistarea si

utilizarea documentelor de arhiva;

electronic;

e) sa utilizeze mijloacele tehnice proprii in timpul cercetirij documentelor, conform
prezentului Regulament;

f) sd utilizeze informatia continutd in documentele de arhiva in scopuri - stiintifice,
educationale, culturale si alte scopuri legale;

g) sé fie informat cu privire la regulile de cercetare a documentelor de arhiva, procedura de
cliberare a documentelor si de prestare a serviciilor de arhiva.
50. Cercetitorul este obligat:

a) si cunoasci si sd respecte prevederile prezentului Regulament;

b) sd respecte programul de activitate g arhivei;

¢) sd prezinte actu] de identitate say permisul de acces in arhiva, la solicitarea personalului

arhivei;




d) sd comute telefonul mobil si laptopul in modul »silentios”;

¢) si mentind o tinuti decenti $i un comportament corect fatd de ceilalti cercetitori si
angajati ai arhivei;

f) sd informeze responsabilul de arhivi despre orice modificare a datelor cu caracter
personal;

g) sd semneze in registrul de prezents, registrul de evidentd a comenzilor si pe formularul de
comands;

h) sa semneze declaratia pe propria raspundere privind utilizarea datelor cy caracter personal;

1) s prezinte la intrarea in arhiva unitatile de biblioteci personale;

J) sd completeze fisa de utilizare a fiecirei unitdti de pastrare strict in rubricile prevazute, fara
alte mentiuni suplimentare;

k) sd cerceteze exclusiv unitdtile de pistrare care au fost comandate si primite de la angajatul
arhivei;

1) s& comunice despre deteriorrile, lipsurile, erorile de numerotare sau formuldrile incorecte
depistate in unititile de pastrare, unititile de bibliotecs si instrumentele de cautare;

m) sd predea zilnic angajatului arhivei unititile de pastrare cercetate;

n) sd asigure integritatea documentelor de arhiva pe durata utilizirii acestora.
51. Cercetatorului i se interzice:

a) sé poarte discutii zgomotoase in arhivi;

b) sd aduca produse alimentare si bauturi;

¢) sa aduca in arhivd documente de arhiva personale in original;

d) sd copieze unititile de pastrare fara respectarea prezentului regulament;

€) sd patrunda in depozitele de arhivi si in incaperile care nu sunt destinate accesuluj public;

f) sd sustraga sau sa deterioreze unitdtile de pastrare;

g) sd faca Insemniiri pe unitatile de pastrare sau pe instrumentele de evidenta;

h) sd manifeste agresiune fizics sau verbald fatd de angajatii arhivej say alti cercetitori.




CAPITOLUL VIII

Sanctiuni

52. Pentru incilcarea obligatiilor previzute la pet. 50, responsabilul de arhivi informeazi in scris
conducdtorul, iar permisul cercetitorului poate fi suspendat pe un termen de péna la 3 luni.
53. Pentru incélcarea obligatiilor previzute la pet. 51 lit. a)-d), permisul poate fi suspendat pe un
termen de pana la 6 luni.
54. Pentru incilcarea obligatiilor de la pct. 51 Iit, ¢)-h), responsabilul arhivei informeazs seful
Serviciului de Arhivi Orhej despre necesitatea anularij permisului si a dreptului de acces,
55. In cazul constatiri; unor incilcari ale prevederilor prezentului Regulament, se intocmeste un
proces-verbal de constatare, care se aduce |a cunostinta cercetitorului, sub semnaturd, precum si a
sefului Serviciului de arhiva Orhei, in vederea examinarii si dispunerii masurilor corespunzatoare,
Decizia adoptati se comunici cercetdtorului.
56. Cercetitorul sanctionat are dreptul de a contesta decizia de suspendare a permisului de acces.
Contestatia se depune in scris la administratia institutiei sau la autoritatea ierarhic superioari in
termen de 30 de zile de la comunicare si se examineazd in conformitate cu prevederile Codului
Administrativ al Republicij Moldova.
57. In cazul in care actiunile cercetitorului au caracter penal, arhiva actioneazi in conformitate cu
legislatia in vigoare,

CAPITOLUL IX

Dispozitii finale

58. Prezentul Regulament intri in vigoare din ziua aprobarii |ui.

59. Anexele nr. 1-7 fac parte integrantd din prezentul Regulament.
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ANEXE

Anexa nr. I: Cerere privind acordarea accesului la cercetarea documentelor de arhiva.

Anexa nr. 2: Declaratie pe propria rdspundere privind respectarea regulilor de utilizare a
datelor cu caracter personal.

Anexa nr. 3: Formular de PERMIS pentru acces la documentele de arhivi.

Anexa nr. 4: Cerere de eliberare a dosarelor.

Anexa nr. 5: Cerere pentry aprobarea executirii contra cost a unuj numar de copii pe suport
de hartie dupd materialul documentar studiat.

Anexa nr. 6: Cerere pentru aprobarea executdrii contra cost a unuj numar de copii digitale
dupd materialul documentar studiat.

Anexa nr. 7: Cerere pentru aprobarea folosirii aparatului digital propriu (fara blitz) pentru

executarea copiilor de pe materialul documentar studiat.
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Anexa nr, |

SERVICIUL RAIONAL DE ARHIVA ORHEI
CERERE DE ACCES LA CERCETARE

Subsemnatul/

Subsemnata

(numele, prenumele)

Cetitean al

(denumirea statului)

Domiciliat in localitatea (s./or.) (r./mun.)

Telefon de contact

K T I O
(oH

Buletin de Identitate eliberat d

Solicit eliberarea permisuluj pentru efectuarea cercetirilor in arhiva.

Am luat cunostintd de prezentul Regulament $i, cunoscand prevederile art. 4 si 5 din Legea
nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal, Tmi exprim consimtimantul pentry
prelucrarea datelor mele cu caracter personal.

Declar pe propria raspundere ci informatia obtinuta in procesul studierij unitdtilor de
pastrare arhivistice va fi utilizaty exclusiv in scopuri stiintifice gi/sau jurnalistice pentru cercetare,

documentare si informare,

Data Semnitura
-_— - OO




Anexa nr. 2

DECLARATIE

pe propria rispundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a)

(numele, prenumele posesorului actului de identitate, codul personal)

domiciliat(d) la adresa

-

Declar cd imi asum intreaga raspundere pentru utilizarea datelor cu caracter personal pe care le voj
obtine in procesul familiarizirij si cercetarii documentelor de arhijvi indicate la pet. 1 din Ordinul nr.
08 din 14.01.2013 al Directoruluj general al Serviciului Arhivistic de Stat si ma oblig sa le utilizez
in conformitate cu prevederile Legii nr. 133 din 08.07.2011 ,,Privind protectia datelor cu caracter
personal”, publicatd la 14.10.2011 in Monitorul Oficial al Republicii Moldova nr. 170-175.

Dosarele din aceasts categorie, ma oblig si le restituj persoanei responsabile a Serviciyl Raional de
Arhiva Orhei , dupa finalizarea consultarii zilnice.,

Data Semnatura
_— _
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Anexa nr. 3

- W w Wm

PERMIS Nr.

DI/Dna

are acces in sala de studii a Serviciul Raional de
Arhiva Orhej

in baza B.I. nr.

emis de citre

la data de

Permisul este valabil:

(data emiterii — data expirdrii)
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Anexa nr. 4

APROBAT

Serviciul Raional de Arhiva Orhej

Seful arhivei

nume, prenume, semnitura

2

i 2026

CERERE DE ELIBERARE A DOSARELOR nr.

Pentru data de Numele si prenumele

Nr. permisului Subiectul cercetirii

Data intocmirii:

Semnatura cercetatorului:




Anexa nr, 5

APROBAT
Serviciul Raional de Arhivi Orhei

T T —
(numele, prenumele, semnatura)

CERERE

Subsemnatul/Subsemnata

, posesor
-_ OO

» Va rog sd aprobati executarea contra cost a unui
-_
copii pe suport de hértie, dupa materialul studiat, du

al permisului nr,

numar de péd cum urmeazi:

m Filele dupi care se va executa multiplicarea

Semnitura cercetatorului:

Au fost executate un numeir de copii, conform filelor mentionate
. e .

Data: Semndtura persoanei care g efectuat copiile

—

Suma de platq:
Achitat cu factura nr. - din data de:
—_—

_—

Data: Semndtura persoanei responsabile de elibe
—

Serviciul Raional de Arhive Orhei - N

rarea documentelor din cadrul

Anexa nr. 6
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APROBAT
Serviciul Raional de Arhiva Orhei

A S S —
(numele, prenumele, semnatura)
CERERE

Subsemnatul/Subsemnata , posesor
-_ OO

al permisului nr. » Va rog sd aprobati executarea contra cost a
-_

unui

numar de copii foto digitale, dupa materialul studiat, dupa cum urmeaza:

Filele dupi care se va executa multiplicarea

Au fost executate un numdr de copii, conform filelor mentionate
—

Data: Semndtura persoanei care g efectuat copiile

-_ OO

Suma de platd:
e

Achitat cu factura nr. - din data de:
- OO ————

Data: Semndtura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din cadrul

Serviciul Raional de Arhivd Orhei
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Anexa nr. 7

APROBAT
Serviciul Raional de Arhivi Orhei

T Sy —
(numele, prenumele, semnatura)

CERERE

Subsemnatul/Subsemnata , posesor

al permisului nr, , va rog sd aprobati folosirea m ijloacelor digitale
AR

proprii (fard blitz), pentru executarea contra cost a copiilor foto in numar de

unitéti de pastrare, dupa urmatorul material studiat:

Nr. Nr. Nr.
Fondului | Inventaruluj Dosarului

Filele dupi care se va executa multiplicarea

Semnitura cercetatorului:

Au fost executate un numdr de copii, conform filelor mentionate
e :

Data: Semndtura persoanei care q efectuat copiile
- e

Suma de platd:

Achitat cu factura nr.. din data de:
_ —

Data: Semndtura persoanei responsabile de eliberarea documenteloy din

cadrul Serviciul Raional de Arhivd Orhei

-_—




NOTA INFORMATIVA
la proiectul de decizie ”Cu privire la aprobarea Regulamentului privind eliberarea si cercetarea
documentelor de arhivi in cadrul Serviciilor de arhiva raional Orhej”

1. Denumirea autoruluij si dupi caz, a participantilor la elaborarea proiectului
Aurica Rognevschi sef Serviciilor de arhiva raional Orhei

2. Conditiile ce au impus elaborarea proiectului de decizie si finalititile urmarite

Proiectul de decizie este claborat in conformitate cu prevederilor art.43 alin.(2) al Legii nr.436-
XVI din 28 decembrie 2006 privind administratia publicd locald, art.10, 118-126 din Codul
Administrativ nr.116/2018, art. 40 din Legea nr.880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova, pct.15 i 17 din Regulamentul Fondului arhivistic de stat, aprobat prin Hotararea Guvernului

3. Principalele prevederi ale proiectului si evidentierea elementelor noi
Regulamentulyi privind eliberarea si cercetarea documentelor de arhivi in cadrul Serviciilor de

documentelor, drepturile si obligatiunele partilor, precum i regimul sactiunilor constituind cadrul
normativ de referinta pentru Serviciilor de arhivi rajonal Orhei

4. Fundamentarea cconomico financiara

Implementarea proiectului de decizie nu necesiti cheltuiel suplimentare,

5. Modul de incorporare a actului fn cadrul normativ in vigoare.

Proiectul deciziei se incorporeaza in sistemul actelor normative si nu necesiti modificarea/
abrogarea altor decizii.

6. Avizarea si consultarea publici a proiectului de decizje

In baza celor expuse, proiectul deciziei ” Cuy privire la aprobarea Regulamentului privind
cliberarea si cercetarea documentelor de arhivi in cadrul Serviciilor de arhjvi raional Orhei” a fost
avizat de presedintele raionului, secretarul Consiliului raional, seful Serviciului Juridic, Seful
Servich}lui raional de Arhiva Orhe,

directoriul 7; ransparentd decizionald, sectiunea Consullcri publice ale proiectului

7. Consultarea expertizei juridice

In temeiul art.37 din Legea nr.100 din 22 decembrie 2017 cu privire la actele normative
proiectul deciziei a fost €Xpus expertizei juridice de citre seful Serviciului Juridic, Structura si
continutul actului corespunde normelor de tehnics legislativa.

Reiesind din cele ¢xpuse, proiectul de decizie se propune spre avizare comisiilor consultative
de specialitate si aprobare in cadrul sedintei Consiliului raional.

Sef Serviciul raional de Arhiva Orhei A.Rognevschi




Ministerul Justitie; al Republicii Moldova

AGENTIA NATIONALA A ARHIVELOR

ORDIN

24 Al 2026 Nr. A2

Cu privire Ia aprobarea Regulamentului-cadry
privind eliberarea si cercetarea documentelor de arhivj
in cadrul Directiilor/ Serviciilor de arhivi municipale si raionale

In temeiul art, 40 din Legea nr. 880/1997 privind Fondul Arhivistic 4] Republicii Moldova,
pet 15 §i 17 din Regulamentul Fondyly; arhivistic de stay, aprobat prin Hotdréreq Guvernuluyi
Republicii Moldova ny. 352/1992, subpet, 2),3),6)5i13) ale pet. 7, precum gi subpet. 2) 5i 11) ale
pet. 10 din Regulamenty] privind organizareq §i functionareq Agentiei Nationale g Arhivelor,
aprobat prin Hotdréreq Guvernului nr, | 43/2019, precum s1a Regulamentulyi privind
organizarea §i functionareq sdlilor de studiu ale Agenfiei Nationale g Arhivelor, aprobar prin
Ordinul Agentiei Nafionale a Arhivelor nr, 25 din 11 mai 2022,

ORDON:
1. Se aproba Regulamentul-cadry privind eliberareq $1 cercetarea documentelor de arhjvi in
cadrul Directiilor/ Serviciilor de arhjvi municipale si raionale, conform anexe;.
2. Se abrogid Decizia Consiliului Colegial al Serviciului de Stat de Arhiva al Republicii
Moldova din 29 aprilie 1993,
3. Directia monitorizare si evaluare a Fonduly arhivistic va asigura remiterea prezentului
ordin spre executare Directiilor/ Serviciilor de arhiva municipale si raionale, inclusiv celor din
cadrul - Unitatij Teritorial-Autonome Gagduzia, precum $i monitorizarea implementarii
prevederilor acestuia,
4, Directiile/ Serviciile de arhivd municipale $i raionale, inclusiv cele din cadrul Unitaii
Teritorial-Autonome Gégauzia, vor elabora si aproba, in conformitate cu legislatia in vigoare,
Regulamente privind eliberarea si cercetarea documentelor de arhiva, pani la data de | septembrie
2026.

5. Prezentul ordin intry In vigoare la data semndrii.
6. Controlul asupra executdrii prezentulyj ordin se atribuje directorului adjunct, djui
Alexandru Argint.

Anexd: 18 (optsprezece) file,

Director Igor CASU




Ministery] Justitiei a] Republicij Moldova
Ministry of Justice of the Republic of Moldova

MD-202s, mun. Chigingu, str. Gheorghe Asachi, nr. 67/B, tel./fax (+373 22) 72-97-93,
web: Www.arhiva.gov.md, e-mail: secretan’at@arhiva,gov.md, IDNO: 1006601004138

Nr. 01-17/657 din 03.06.2026

Directiilor/
Serviciilor de arhivi Municipale gj
raionale (conform listei)

Serviciuluij de Arhivi a]l UTA Gigiuzia

cercetarea documenteloy de arhivi in cadrul Direcgiilor/Serviciilor de arhivj Municipale sj
raionale, Documenty] reglementeaz; conditiile de acceg ] cercetatorilor, procedura de copiere a
documentelor, drepturile si obligatiile partilor, precum $1 regimuyl sanctiunilor, constituind cadyy]

in temeiul pet. 4 gip Ordinul nr, 22/2026, vi aducem g cunostingd ci fiecare
Directie/Serviciy de arhivj are obligatia s3 claboreze $i sd aprobe, fn conformitate ¢y legislatia
in vigoare, up Regulament Propriu, adaptat |y conditiile specifice ale Institutie, prin
completarea rubricilop lasate deschise 1n textul-mode] (denumirea arhjye; de stat, tarifele aprobate

sa asigurati implementarea procedurilor Operationale previzute de Regulamentul-cadru, inclusiy
utilizarea formularelor—tip din Anexele nr, 1-7.

Vi rugim s transmiteti la sediy] Agentiei o copie a Regulamenty]y; propriu aprobat, cel
tirziu panila 10 Septembrie 2026 Textul integral al Ordinului nr, 22/2026 51 al Regulamenty]yi-
cadru Vi sunt puse la dispozitie anexat prezentei. Pentry consultari, Vi puteti adresa Directiei
monitorizare gi evaluare a Fonduly; arhivistic,

Anexi: 19 (nouésprezece) file.

Director Igor CASU

Digitally signed by Casu Igor
Date: 2026.06.04 11:46:56 EEST
Reason: MoldSign Signature

Executor: Dorin Vornicescu
e-mail. doriy, vornicescu@arhi va.gov.md

tel: 022 72-70-66




