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Апехй la
Decizia consiliului raional
Nr,3/ din iulie 2026

REGULAMENTUL

PRIVIND ELIBERAREA ýI CERCETAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVД
itЧ СДПКUL SERVICIULUI RAIONAL DE АRНIЧД ORHEI

l. Regulamentul privind eliberarea gi

de Аrhiчё Orhei ,stabileqte condi{iile
procedura de executare а copiilor de

ale angajatilor arhivelor de stat.

2, Prezentul Regulament cste еIаЬоrаt iп baza Legii пr. 880/l992 privind [londul дгlriчistiс alItepublicii Moldova, IiegLrlarr'entului Sйlilоr de studirr ale Agen(iei Nalionale а дrlriчеlоr., арrоЬаt
ргiп Ordinul Agenliei Na|ionale а Аrhiчеlоr пr.25 din ll.о5.2о22,1Iоtйrбrii Guvernului пг,З52l1992 cu Privire Ia аРГОЬаrеа Regulamentului Foridului Arlrivistic de Stat al Republicii Moldova,
IlОtЙrАrii GuvеrПuIui Пr, ЗЗ9/20О5 cu privire la арrоЬаrеа Irr<jicatoruIui de рrеluri la seгvioiilc cu
РlаtЙ Prestate de Сёtrе аГIrivеlе de stat gi Listei sеrчiсiilоr йгд рlаtй ргеstаtе de сёtге аrhiчеlе de
Stat, рrесum qi а Deciziei ConsiIiului raional Orhei пг. бl7 ditt l6.09.20l0 ,,Cu privire Ia аргоЬаrеа
tагil'еlоr репtгu serviciiIe cr-r platй рrеstаtе de serviciul гаiопаl de дгhiчё orlrei''.
3, irl sensul prezentului ltegLrlarrrent se definesc urmёtсlаrеlе noliLrni pгillcipale:

а) acces - Гuпсliе а агhivеi оriепtаtё spre аsiguгаrеа сеrсеtйtогilог cu posibilitatea cle а tltilizairnitёlile de рёstrаrе aflate 1п gestiunea Sa, рrесum gi cu ilrstrurtlentele cJe eviden!ё, iпrеgistгаrе 9icаtttare а documentelor de агhivй (inventare, cataloage, indici tenratici gi geografici etc.);
Ь) angajat al ar|rivei * реrsоапй angajatё iп caclrLll Sегчiсitri ltai<lnal de ArIliv5 Orhei cuscopul asigurйrii actiVitalii aгhivistice;

с) сеrсеtйtоr - регsоапd саrе dеsйgоаrЁ activitйli cje осгсеtаrс а ciocumentelor c'e агhiчё irlЬiгоul de serviciu al аrhiчсi, irr conformitate cu prezetltul Regulanlent;

CAPITOLUL I

Dispozifii gепеrаlе

сеrсеtаrеа documentelor de arhivб in cadrul serviciul Raional
gi modul de acces ale cercetёtorilor Ia documentele de arhivё,
ре acestea, рrесum 9i drepturile 9i obliga}iile cercetёtorilor si



d) Реrmis - document eliberat de аrhiчё la solicitarea scrisй а cercetбtorului, care con{ine
datele sale de identificare, valabil pentru о реriоаdё stabilitй 9i netransmisibil, iп baza сёruiа
сеrсеtёtоrul obfine acces la unitёlile de рёstrаrе aflate in аrhiчё.

е) unitate de рбstrаrе - unitate de eviden{6 9i clasificare а documentelor de arhivё, care
rеРrеziПtЙ un document distinct sau totalitatea documentelor аfеrепtе unei actiuni, рrоьlеmе oriactivitё}i, Aceasta se individu alizeazFt prin con{inut gi fоrmё 9i осuрё о pozilie distinctй ininstrumentele de eviden!й arhivisticй.

CAPITOLUL П
Reguli privind accesul cercetf,torilor la documentele de аrhiчi

4, in scopul acordбrii asistenlei in selectarea qi сеrсеtаrеа documentelor, сеrсеtёtоrilоr Ii se pun ladisPozitie Lista fondurilor ;i colectiilor, precum si instrumentele de eviden!й existente ale ServiciulRaional de Аrhivё оrhеi (cataloage, iпdrumёtоаrе, fisiere, inventare), fiindu-le oferite, totodatЙ,
соп sultaliile песеsаrе.

5, Accesul la documentele de аrhivё este egal qi nediscrinrinatoriu pentru toli cercetйtorii.
6, Accesul la documentele de аrhiчё se realizea zй, iп baza unei сеrеri de acces Ia cercetarecompletate personal de сйtrе cercetёtor (дпеха пr. 1). Accesul poate fi acordat gi in bazademersurilor ?naintate de organizalii. Demersul trebuie sЙ соп!iпё numele, рrепumеlе 9iPatronimicul cercetЙtorului, funclia gi titlul gtiinlific (duрё caz), tema, limitele cronoIogice gi scopulcercetйrii.

7' Fiecare СеrСеtЙtОr se identificё in mod unic iп baza datelor сu саrасtеr personal furnizate laiпrеgistrаrеа in calitate de utilizator.

8, Solicitarea de acces la documentele de аrhiчй iп scopuri de сеrсеtаrе este individualй, nu poate fitransmisй terlilor gi include datele cu саrасtеr personal ale cercetйtorului, obiectul cercet'rii siссlпfirmаrеа consim{аmбntuIui privind rеsресtаrеа сеriп{еlоr prezentuIui Regulament,
9, Accesul la documentele de аrhiчё poate fi restriclionat in confbrmitate cu:

а) un tratat internalional aI Republicii Moldova;
Ь) legistalia Republicii Moldova;
с) dispozilia proprietarului sau delinйtorului сlосumепtеlоr dc аrhiчй aflate in proprietate

рriчаtё.
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I0, Angajalii arhivei trebuie sй iпfоrmеzе сеrсеtёtоrul сu рriчirе la toate restricliile de utilizare аdocumentelor de arhivё;i sЙ-i rеСОmапdе acestuia sй se adreseze реrsоапеlоr juridice lfizlcede саrеdepinde оь{iпеrеа permisiunii de utiIizare а dосumепtеlог sau informaliiloг песеsаrе.
l l, La eliberarea documentelor de аrhiчё pot fi aplicate ;i alte restriclii. Restric}iile pot fi cauzate destаrеа fizicё пеsаtislйсёtоагс а documentelor de аrhiчё, sau de lъptLrl сё documentele solicitale aufost deja eliberate репtru utilizare (de exemplu, sunt ехрusе la о expozi{ie sau sunt utilizate de aitiсегсеtёtоri)

]2, Dosarele se elibereazб сеrсеtбtоrilоr numai duрё аргоЬаrеа permisuIui de acces de сйtrе;еfulSегviсiul Raional de Агhivir Orhei (АпехсI пr.З), PernlisLtl se асогсlё рспtгu о реriоасlй сlеtегпliпаtё.рспtгu prelungirea регiоасlсi cle cercetare/permisului, sclIicitantul depunc uп поu dепrсгs. irr cazuItnodificёrii datelor de identificare, сеrсеtйtоrul este obligat sй completezc о поuё сеrеrе de acces Iadocumente in чеdеrеа obtincrii unui nou permis.
lЗ, Сеrсеtёtоrul admis репtrll а studia documentele cle агhiчё trebuie sd completeze о dесlагаliе рергорriа rёsрuпdеrе privincl геsресtаrеа regulilor de utilizarc а сlаtеlоr cu саrасtеr реrsопаl, сопгоrп-lntodelului stabilit (дпеха пr, 2) ;isё ia cunogtin!ё de regulile de luсru in агiriчеlе rаiопаlе.l4, Репtru fiесаrе сеrсеtёlоr se deschide un dosarpersonal, саrе include urmёtоаrеIе docunlente:а) сеrеrеа personal5 sau demersul organizaliei саrе а cJelegat ссrсеtйtоrul, cu viza ;eГuluiSегчiсiul Raional de Аrhiчй оrhеi:

Ь) declara{ia ре рrорriа rйsрuпdеrе privind rеsресtаrеа rеgulilоr
саrасtеr реrsопаl;

с) сеrеrilе de еiiьсrагс а dosarelor gi alte docunrenlc st-tplitnentat.c, clup. caz.
Dosarele реrsопаlс ale сеrсеt5tоriIоr se рёstrеаzй iп subdiviziunea structuralй а агhiчеi.

CAPITOLUL ПI
Modul de еliьеrаrе а docunrentc|or cle аrhiчй

l5, Сеrсеtаrеа Se efectueazё iп sala de studiu/ Ьirоul de serviciu aI arhivei, exciusiv ре bazaunitalilor de рёstrаrе aflale ill gestiunea аrhiчеi.
l6, Angajatul arhivei рuпе Ia dispozilia сеrсеtйtсlгilог inslrurTentelc de eviden{d (catalogulfondurilor, inventare etc,), ill fЬrmаt de hArtie sau electronic, Репtru eficientizarea procesului de

de utilizare а dаtеlог cu



СеГСеtаrе, acestea Pot fi accesibile 9i prin platforme online sau ре pagina web оfiсiаlй а instituliei,
facilitdnd consultarea prealabilё de la distan!ё.
l7, Репtru consultarea documerrtelor selectate, сеrсеtйtоrul corlrple teazй о сеrеrе de еliьеrаrе аdоsаrеlоr (Дпеха пr. 4).

18, Cererile privind еliЬегаrеа dоsаrеiоr pot fi transnrise in prealabit рriп intermediuI poýteielectronice oficiale а аrhivсi, Acestea se depun сопfоrlп modelului ргечйzut in anex' 9i trebuie sбfie semnate olograf, cu tralrsmiterea copiei scanate, Sau Semnate cu sеmпбturё еlесtrопiсё, incondiliile legii' Angajatul arhivei СОПfirmё rесер{iопаrеа сеrегii, чеrifiсй disponibilitatea dosarelorsolicitate 9i stabileqte data еliьеrёrii sau а consultёrii acestora.
l9, cererile prin tеlеfоп пu sunt acceptate. [n cazul urrоr astfel dc solicitйri, cercetёtorului i se оfеrбconsultalii privind iпtосmiгса сеrеrii gi i se соmuпiсё clocunrentele пессsаrс.
20, СеrсеtЙtоrul poate depLttle о singurЙ соmапdЙ ре zi, репtru una <Jiпtге urmёtоаrеlе саtеgогii:

а) рбпё la 40 de I.оtоgгаfii;

Ь) рбпё la 10 schile;

с) рАпё la 10 dоsаrс, cLI uп volum total саrе nu сiсрё;сgtс
2 l, lrоrmulаrul de comand' tгеьuiе sй сопJiпй toate datele de
пumёrul fondului, iпчепtагului, пumёrul dosaruiui.

l0 uпitйli de рёstrаrе.

iderltiIlcaгc ale unitЁlii сlе р5strаrе:

22,UnitбLlile de рйstrаrе se eIibereazdinzilele luсrйtоаrе, ?n tеrmеп de cel mult 5 ziIe luсrёtоаrе dela data solicitёrii.

2З' UnitЙtile de РЙstrаrе Pot fi re{inute репtru consultare iп sala de studiu/ biroul de serviciu репtrucel mult 30 zile calendaristice, iп cazurijustificate, tеrmепul poate fi prelungit о singurб datё, cuасоrdui persoanei responsabiIe de arhivй.
24, ljnitalile de рйstrаrе pot fi solicitate de сйtrе сеrсеtёtоr repetat in tеrmеп de з0 de zile luсrбtоаrеde la ultima consultare.

25, iп cazul iп саrе cercetёtorul пu se prezintй in tеrmеп de 5 zile luсrёtоаrе de la data solicitйriiunitalilor de рёstrаrе 9i пu апuп!ё аmбпаrеа vizitei (репtru о реriоаdё care пu dерё9е9tе 10 zile

;iЖ}.unitЙlile 
sunt restituite in depozit din iniliativa arhivei, йrё necesitatea completйrii figei
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CAPITOLUL Ш
Еliьеrаrеа dosarelor сеrсеtitоrilоr

integritatea lоr.

27, Ре numele unui сеrсеtёtоr pot
fotografii.

fi inregistrate concomitent cel mult 10 dosare/l0 schi{e/40

28, Activitatea сеrсеtёtоrilог se desй9oar5 iп prezenla arlgajatLrlui arhivei, ?n timpuI ргоgгаrтului cleIuсru stabilit 8.00-17.00 .

29. Сеrсеtаrеа documentelor de аrhiчё аrе loc exclusiv
angaja{ilor arhivelor municipale/ raionale. se interzice
аfаrа incintei arhivei.

30, cercetбtorilor li se pun la dispozilie doar documente aflate la eviden!й 9i саrе sunt intr-o starefizicё corespunzйtoare, ЕIiЬеrаrеа acestora se inregistreazё ?п rеgistгul de eviden!ё. in scopulprotejёrii patrimoniului сlосumепtаr, pentru unitйlile de рЕstrаrе deja digita iizate, сеrсеtаrеа serealizeazё, exclusiv рriп iпtегmесliul copiilor digitale, accesibile la tсгпliпаlеlе electronice din sala destudiu/ biroul de serviciLr al angajafilor аrhiчеlоr municipalc/ rаiопаlе sau рriп alte mijloace sigure.ЕliЬеrаrеа originalelor рс SLlport de hбrtie in aceste cazuricstc interzisi, cu excep{ia situa{iilor iпсаге este песеsаrё о ехаmiпаrе fizicё justificatй а documentului.
3l, se interzice trапsmitегса documentelor сйtrе terli, еfесtuаrеа de sublinieri, соrесtйri sau оriсеaltc interven{ii саrе pot сlеtсгiоrа documentele, рrесulп gi псrеsрссtаrса гсgulilоr iпtеrпе de utilizareа acestora.

з2, La finalul fiесёrеi zile cle luсru, cercetйtorii transmit clocumentele 9i inventarele angajatuluiаrhivеi, Angajatul responsabil сопfirmЙ rесерliопаrеа dоsаrеlоr utilizate de сёtrе сеrсеtёlоr, prinsеmпйturб, in сеrеrеа cle еliЬеrаrе а dоsаrеlоr. ЕliЬеrагса ltnci noi cornenzi se adrnite dоаr сlLrрйгestituirea cornpletй а dоsагеIоr aferente comenzii апtегiоаrе.
33, iп cazui constatёrii lipsuгiIor sau dеtеriоrёriIоr in clocultlentele restitttite, se intocmeste Lttl act decollstatare, Dасй dеtеriоrагеа s-a produs din vina cercetбtoruIui, accstuia i se rеtrаgе dreptLrI de асегсеtа ?п аrhivй ре un tеrmеп stabilit de qeful serviciul Raional cle дrhiчб оrhеi
34, in cazul sustragerii, dеtеriоrйrii intenlionate Sau modificЁrii conlinutului dосumепtеiоr,
РеГsОаПеlе vinovate Sunt tГаSе la rЁsрuпdеrе ?п confornlitate cu legisialia iп vigoare.

26. Pentru ob{inerea documentelor, cercetёtorii
Documentele se elibereazб сеrсеtёtоrilоr sub

completeazё сеrеrеа de eliberare а dosarelor.
sеmпбturё, acqtia purtAnd rёspundere pentru

, iп sala de studiu/ Ьirоul de serviciu al
еIiЬеrаrеа documentelor spre utilizare in



CAPITOLUL Ч
ЕIiЬеrаrеа copiilor

35, CercetЙtorii саrе studiazб iп аrhiчйроt solicita servicii de сорiеге а documentelor, contra cost, inconformitate сu tariflele stabilite рriп НоtйrАrеа Guчеrпului пг, ззgl2о05, cu modificёrile 9icomplet'rile ulterioare, рrесuпr gi prin actele поrmаliче ale autoritйlilor administra{iei publicelocaIe.

З6' CoPierea dОСumеПtеIОr la solicitarea сеrсеtёtоrilоr se егесtuсаzд cu permisiunea gefuluiSeгviciului de Аrhivй огhеi in baza unei cereri cu рriчiге ia схесulаrеа сорiilог (Дпехеlе 5-7).37' Сорiеrеа dосumепtеlог este реrmisё cu condilia rеsресtйrii сеriп!еlоr legisla{iei RepubliciiMoldova privind informaliile de interes public si proteclia datelor cu саrасtеr personal, рrесum gidacб procesul de сорiеrе пu aduce prejudicii integritalii dосutпепtеlог.
З[i, Copierea dосumепtеlог se realizeazdpe Suport de hArtie sau clcctrotlic, la сеrеrеа ccrcetёtorului,dоаr duрё achitarea faclLrrii репtru executarea сорiilог, iп cazul ilr саге arhiva пu dispurre dcechipamentul песеsаr репtru digitalizarea documentelor, solicitarltului sc еliЬеrеаzё dоаг copii реsuроrt de hбrtiе.

з9, Сеrеrilе сеrсеtёtоrilог privind executarea de сбtrс агhiчй
volumuI de 10О0 de file ре ап.

а copiilor digitale пu чоr depёqi

40, Copiile realizate ре suроrt de hбrtiе se сеrtifiсй cie с5tге pcrsoalla геsропsаЬild рriп арliсагеаnlcn{iunii ,,Copia corespunde oгiginalului" ;i а gtampilei institulici.
4l, Arhiva igi rеzеrvй dreptul cle рrорriеtаtе аsuрга copiilor clocu'llctltelor de аrhiчй af]ate ingestiunea sa.

42. cercetбtorii pot solicita, iп baza unei сеrеri si
digitale ale unitйtilor de рёstrаrе cercetate, utilizбncl
uгIпёtоаrеlоr condili i :

а) fotografierea Se efectueazй ftrё utilizarea blilului;
Ь) Ре masa de lucru se аflё dоаr unitйlile de рёstrаrе incluse in сеrеrеа de сорiеrе;
С) Пumёrul unitЙtilor de Рйstrаrе solicitate pentru fоtоgrаfiеге пu poate depб'i пumйruimaxim admis pentru о соmапdй zilпiсd.

cu achitarea taxei stabilite, rеаIizаrеа copiilor
ргоргiiIе miIloace Гоtоgrаfiсе, сu rеSресtаrеа



4з, Fotografierea documentelor fЕrй informarea qi acordul persoanei responsabile de activitatea
arhivei este interzisй.

44, Digitalizarea unitёlilor de pёstrare poate fi rеаlizаtб iп cadrul acordurilor
interinstitu{ionale, cu rеsресtаrеа cerintelor tehnice aplicabile mijloaceior de

se efectueazЁ exclusiv in cadrul

cercetбrii documentelor de аrhiчё, iп
gi programul de lucru cu cercetбtorii,

gi а поrrтеlоr de

de eviden!й ale arhivei,

sau parteneriatelor

digitalizare gi dupй
ечаluаrеа prealabilй а stёrii flzice adocumentelor de аrhiчй.
45, Reproducerea digitalё integralй а unui fond sau а unei colectii
асоrduri lor sau parteneriatelor interinstituf ionale.
46, Duрё finalizarea copierii рrеvёzutе la pct. 42, cercetdtorul transmite unitб{ile de рЙstrаrеangajatului arhivei pentru restituirea acestora iп depozit.

CAPITOLUL VI

Drepturile, obtigafiile qi responsabilitatea arhivei
47. Дngajalii arhivei au urmйtоаrеlе drepturi:

а) sё stabileascё modul de organi zare qi desйqurare а
conformitate cu prevederile prezentului Regulament, рrесum
арrоЬаt qi publicat ре pagina web оfiсiаlё а institu{iei;

ь) sё limiteze sau sй refuze accesul la documentele
lege ori саrе se аflё intr-o stare fizicё nesatisйcёtoare;

а сёrоr consultare este rеstriс{iопаtё рriп

с) sё solicite respectarea regulilor de utilizare а dосumепtеlоr de arhivб
conduitЙ in biroul de serviciu al arhivei/ sala de studiu;

d) sё susPende sau sё rеtrаgЙ dreptul de сеrсеtаrе реrsоапеlоr саrе iпсаlсё prevederile
prezentuIui Regulament.

48. Angajalii arhivei au urmёtоаrеlе obligalii:
а) sй сuпоаsсё, sй respecte gi sё aplice prevederile prezentului Regulament;
Ь) sё respecte поrmеlе Codului deontologic aI arhivistului;
с) sй сuпоаsсй structura gi confinutul fondurilor qi instrumentelor

рrесum 9i mijloacele de сёutаrе gi informare;

d) sё asigure cercetбtorilor accesul la conlinutul fondurilor gi instrumentele de eviden!й alearhivei, in condiliile рrечЙzutе de prezentul Regulament;
е) s5 receplioneze 9i sй examineze сеrеrilе privind accesul la documentele de arhivё siеliЬеrаrеа unitёlilor de рйstrаrе; 5-

f) sй asigure eIiberarea unitёlilor de рЁstrаrе iп termenul stabilit de prezentul Regulament;

7



g) sй ofere consultalii сеrсеtйtоrilоr privind identificarea qi utilizarea documentelor deаrhiчё;

h) sё verifice starea fizicб 9i integritatea unitёlilor de рёstrаrе inainte gi duрё consultareaacestora.

i) sй organi zeze copierea documentelor in condiliile stabilite de prezentul Regulament;j) sa !iпё evidenla еiiЬеrбrii gi utitizбrii documentelor de arhivё;
k) sб asigure confidenlialitatea datelor cu caracter personal ale сеrсеtйtоrilоr, iп conformitateсu legisla{ia in vigoare;

l) sй monitorizeze respectarea regulilor de lucru de сйtrе сеrсеtйtоri.

CAPITOLUL ЧII

Drepturile qi obliga{iile сеrсеtitоrilоr
49. Сеrсеtйtоrul are urmйtоаrеiе drepturi:

а) sЙ obtrinё acces la continutul fondurilor qi instrumentele de eviden!ё ale arhivei (inventare,cataloage, fiqiere, baze de date qi alte mijloace de cёutare а informafiei) in modul stabilit;ь) sё solicite gi sё primeascё pentru activitatea de сеrсеtаrе documente de аrhiчё inconformitate сч prezentul Regulament;

с) sй beneficieze de consultalii din
uti l izarea documentelor de arhivй;

d) sй solicite executarea copiiior
eIectronic;

раrtеа angajalilor arhivei privind сЁutаrеа, depistarea gi

de ре documentele de аrhiчё ре suport de hArtie sau

е) sё utilizeze mijloacele tehnice proprii iп tirrrpuI сеrсеtёrii documentelor, сопfоrmprezentului Regulament;

0 sй utilizeze iпfоrmаliа conlinutй in
educa{ionale, culturale gi altc scopuri legale;

docull,tentele cle аrhiчй in scopuri qtiin}ifice,

g) s5 fie informat cu Рrivirе la regulile de сеrсеtаrе а documentelor de arhivё, procedura deеliьеrаrе а documentelor Ei de рrеstаrе а serviciilor de аrhiчб.
50. Сеrсеtйtоrul este obligat:

а) sй сuпоаsсй 9i sё геsресtе prevederile prezentului Reguiament;
Ь) sё respecte рrоgrаmul de activitate aI arhivei;

arhivei; 
sй prezinte actul de identitate sau permisul de acces iп аrhiчё, la solicitarea personalului



d) sб comute telefonul mobil qi laptopul in modul ,,silen!ios'';
е) sё mепliпё о linutё dесепtё 9i un comportament соrесt fа}й de ceilal{i сеrсеtёtоri siangaja{i ai arhivei;

Г) sё informeze гesponsabilul de аrhiчё dеsрге

регsопаl;

g) sй semneze iп гegistrul de prezen!5, registrul de eviden!б а comenzi]or ;i ре fоrmulаrul deсоmапdб;

h) sё semneze declaralia ре propria rйsрuпdеrе privind utilizarea datelor сu саrасtеr personal;
i) sй prezinte la intrarea iп аrhiчй unitйtile de bibliotecй personale;
j) sб completeze fiqa de utilizare а fiесйrеi unitali de рйstrаrе strict iп rubriciIe prevёzute, fЙrёalte menliuni suplimentare;

k) sй cerceteze exclusiv unitйlile de рёstrаrе саrе аu fost comandate gi primite de la angajatularhivei;

l) sй comunice despre deteriorёrile, lipsurile, еrогilе de пumеrоtаrе sau fоrmulёrilе iпсоrесtеdepistate iп unitйtile de рёstrаrе, unitёlile de bibliotec5 qi instrumentele de сйutаrе;
m) sё prede а zilпiс angajatului arhivei unitёlile de рёstrаrе cercctate;
n) sё asigure integritatea documentelor de аrhiчй ре durata utilizёrii acestora.

5I. Cercetйtorului i se interzice:

а) sё роаrtе disculii zgomotoase in arhivё;
Ь) sй аduсй produse aIimentare ;i bёuturi;
с) sё aducё in arhiv' documente de аrhiчё personale iп original;
d) sё copieze unitЁlile de рйstrаrе firё rеsресtаrеа prezentuiui rеgulаmепt;
е) sй рёtruПdб iп depozitele de arhivЙ;i in iпсёреrilе саrе nu sunt destinate accesului public;
f) sё sustragй sau sё deterioreze unitaliIe de рёstrаrе;
g) sЙ fаСЙ iПsеmПйri Ре unitйlile de pбstrare sau ре instrunrentele de eviden!б;
h) sй manifeste agresiun е fizicбsau чеrьаIй fа!ё de angajalii arlrivei sau alli сеrсеtйtоri.

orice modificare а datelor cu саrасtеr
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CAPITOLUL ИII
Sanc{iuni

52, pentru iпсйlсаrеа obligatiilor prevйzute la pct. 50, responsabilul de аrhiчё informeazб in scris
conducйtorul, iar permisul cercetйtorului poate fi suspendat ре un termen de рбпй la з luni.
5З, Pentru iпсёlсаrеа obligaliilor prevйzute la pct. 5l Iit. a)-d), permisul poate fi suspendat ре un
tегmеп de рiпй la б luni.

54, Pentru iпсйlсаrеа obliga{iilor de la pct.51 lit, e)-h), responsabilul arhivei iпfоrmеаzё 
'eful

serviciului de Arhivа orhei despre necesitatea anulйrii permisului gi а dreptului de acces.
55, in cazul constatёrii urrоr iпсйlсёri ale prevederilor prezentului Regulament, se intocme'te un
Proces-verbal de constatare, Саrе se aduce la cunogtinla cercetЁtorului, sub semnбtur5, рrесum gi аgefului Serviciului de аrhivё orhei, in vеdеrеа examinёrii gi dispunerii mйsurilоr corespunzёtoare.
Decizia adoptatй se соmuпiсй сеrсеtёtоrчlui.
56, cercetёtorul sanclionat аrе dreptul de а contes ta deciziade suspendare а permisului de acces,Contestalia se depune iп scris Ia administralia instituliei sau la autoritatea ierarhic suреriоаrй intеrmеп de 30 de zile de la comunicare gi se exam iпеаzd in conformitate cu prevederile coduluiAdministrativ al Republici i Moldova.
57, in cazul iп саrе acliunile cercetйtorului au саrасtеr penal, аrhiча aclioneazй iп conformitate culegislalia ?n vigoare.

CAPITOLUL Ж
Dispozi{ii finale

58, Prezentul Regulament iпtrй iп vigoare din ziua арrоЬйrii lui,
59, Anexele пt, 1-7 fac parte iпtеgrапtё din prezentul Regulament.
60, lП cazurile nereglementate de prezentul Regulament, cercetЙtorii se pot adresa in scris qefuluiseгviciului de Аrhivй orhei, rйspunsul se оfеrй in termenul stabiIit de prevederile cadrului normativ.

10



ANExE

Апеха пr. I: Cerere privind асоrdаrеа accesului
Апеха пr. 2: Declaratie ре propria rёsрuпdеrе

datelor cu саrасtеr personal.

la сеrсеtаrеа documentelor de arhiv5.

privind respectarea rеgulilоr de utilizare а

de copii ре suport

Апеха иr. -3: Fоrmчlаr de PERMIS pentru acces la documentele de аrhiчё.
Апеха пr. 4: Cerere de eliberare а dosarelor.
Апеха пr. 5: Сеrcrе pentru арrоьаrеа ехесчtёrii сопtrа cost а unui пumйr

de hdгtiе dupё materialuI documentar studiat.

Апехq пr, 6" сегеге репtru арrоьаrеа ехесutйгii сопtrа cost а unui
duрй materialul dосumепtаг slucliat.

пumёr de copii digitale

Апеха пr, 7: Сегсгс pentru арrоЬаrеа folosirii арагаtului digital ргоргiu (fйrй blitz) репtruехесutаrеа copiilor de ре nlaterialul documentar studiat.

ll



Апехапr, ]

SERVICIUL RAIONAL DE АRНIЧД ORHEI
CERERE DE ACCES LA CERCETARE

solicit eliberarea permisului pentru efectuarea cercetёrilor in аrhiчй.
Аm luat cunogtin!Й de prezentul Regulament gi, сuпоsсбпd prevederile art. 4 9i 5 din Legeaпr, lЗЗl201l privind protec}ia datelor сu саrасtеr personal, ?mi exprim consim{ёmбntul репtruрrеluсrаrеа datelor mele cu саrасtеr personal.

Declar ре рrорriа rйsрuпdеrе сё informafia
рёstrаrе arhivistice ча fi utilizatё exclusiv in scopuri
documentare 9i iпfоrmаrе.

оЬ{iпutё ?п ргоссsul studierii unitёliIor de
gtiintifice 9i/sarr juгnalistice репtru сеrсеtаrе,

Data
sеmпйturа

12
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ре рrорriа rйsрuпdеrе privind

DECLARATIE

rеsресtаrеа rеgulilоr de utilizare а

Апеха пr, 2

datelor сч саrасtеr personal

Subsemnatul(a)

domiciliat(й) Ia adresa
(nullreIe, prenumele posesorulut actului de iС.п**"ЙБББ

Declar сё imi аsum intreaga raspundere pentru utilizarea datelor сч caracter personal ре саrе Ie voi
;:1Т T1;?lТilTH,':::::],,:i ::,*,чii,dосumеп"й, аl.ьiчё indicate la pct. l din ordinul пr.08 din 14,01,2013 al Directorului general al serviciului д.hiil;.Ж;'!"i,Тlоi,!'НffiL:;iП conformitate cu prevederile bjli nr. 133 din 08.07.20ll ,,Privind protec}ia datelor cu caracterреrsопаl", publicatё la 14,10,20l1 in Monitorul Oficial al Republicii Moldova пr.170-175.
Dosarele din aceastй_categorie, mё oblig sё le restitui persoanei responsabile а serviciul Raional deАrhiчё orhei , duрё finalizareaconsultбiii zilnice.

Data
sеmпёturа

1з



Апехq пr. 3

PERMIS Nr.

Dl/Dna

аrе ассеý in sala de studii а serviciul Raional de
Аrhiчй orhei
in baza B.I. пr.

emis de сйtrе

|а data de

PermisuI este valabil:

(data emiterii - data expirdrii)
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serviciulRaional de Аrhiчй orhei

ýeful arhivei

Апеха пr. 4

APRoBAT

пчmе, рrепumе, sеmпйturа

,, " _2026

репtru data de

Nr. permisului

CERERE DE ELIBERARE А DOSARELOR Пr.

Numele qi рrепumеlе

sеmпёtчrа cercetёtorului :

subiectul сеrсеtйrii

Nr. Fondului
Sеmпёturа primirii

l5

Nг,

огd. Nr.
Inventarului

Nr.
Dosarului

Nr.
filelor
(cutii,

role)
solicitantuI Sala de

studiu Custode

l 2 J 4 5 6l 7

2

J

4

5

6

7

8

9

l0



su bsemnatuI/su bsem nata

Апеха пr. 5

Serviciul Raional о. оfi}rоо"rffi

(numele, рr.пЙЫ., sЙЙч"о;

cERERE

poSeSor

,, vё rоg sй aprobali executarea сопtrа cost а unui
al permisului пr.

пumйr de ре suport de hбrtiе, dчрё materialul studiat, duрё сum чrmеаzб:

Data: Sеmпdturа persoaпei care а фсruаt copiile.

Sumа de platd;

Achitat сufactura пr,:

Data:

diп data de:

sеmпdturq реrsоапеi respoпsabile de eliberarea dосumепtеlоr diп cadrul

Апеха пr, б
lб

rпчепtаrul arr.r" OonU .u

sеmпёtчrа cercetёtorului :

serlliciul Rаiопаl de Arhilld orhei



APRoBAT
Serviciul Raional de Аrhiчй Orhei

_ъ
(п u m е l е, pr.nu m-[iЙЙЙýcERERE

su bsemnatuI/su Ьsеm nata
poSesor

чй rog sё aprobali executarea contra cost а

copii foto digitale, dчрё materialul studiat, duрб cum urmеаzй:

Au.fost executate uп пumйr de

Dqta:

Su,п,tа

Achitat cufaclura пr,.

Dala;

al permisului пr.

uпui

пumdr de

de platd:

copii, сопfоrm ./ilelor mепliопаlе
Sеmпdturа реrsоапеi care а фсtuаt copiile

diп data de;
sеmпdturа persoaпei respoпsabile de eliberarea dосumепtеlоr diп cadrul

a'r"r" OunU

sеmпйtчrа cercetйtorului :

serviciul Rаiопаl de Аrhiчd orhei
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дпеха пr, 7

APRoBAT
serviciul Raional de Аrhiчй оrhеi

(пumеlе, prenumele, sеmпёturа)cERERE

su Ьsеmпаtчl/su bsemnata

al permisului пr.
poSeSor

чё rog sё арrоЬаli folosirea mijloacelor digitale
рrорrii (йrЁ blitz), репtru exeoutarea сопtrа cost а copiilor foto in пumйr de
unitali de рйstrаrе, dupй urmёtоrul material studiat:

Au fost executate uп пumdr cle copii, сопfоrm filelor mеп|iопаtе
Data. 

- 

sеmпdturа реrsоапеi care а efectuat copiile

Sumа de platd;

Achitat cufactura пr.,
diп data de: _

Data" sеmпdturа persoaпei respoпsabile de eliberarea dосumепtеlоr diпcadrul serviciul Rаiопаl cle Аrhiчd orhei

Nr.
Iпчепtаrului Filele duрй саrе se va executa multiplicarea

sеmпйturа cercetбtorului :

l8



la proiectul de decizie "Cu privi".;:fiJ}:yýuf,ЦI*"o,privind 
еliьеrаrеа qi сеrсеtаrеаdосцmепtеIоr de аrhiчi in cadrul serviciilor c..ibпa raional orhei''

1, Dепumirеа autorului qi duрй 
."2., ?participan{ilor la elaborarea proiectuluiАuriса Rognevschi qef serviciltor аъ аrhiчё raional оrhеi

2' Condi{iile Се au imPus еlаЬоrаrеа Й;;i;i de decizie 9i finalitifile urmiritеProiectul de decizie еsъ elaborat in сойrmitа;;сч prevederilb r аrt.4Заliп.(2) al Legii nr.436_xvl din 28 decembTie_ 2006 рiпiпа_"d;;;;Й"lуgilса l"*Б;Ы.tО, 118-126 din CodulAdministrativ nT,l 16/2018, art, +О ain r"g"u *Й itbgzprivind Fo,Jui дrьiчistiс al RepubliciiMoldova' Pct,15 9i 17 din RegulЙntul FоЙuluiuiЙiчьti. сЬ rtц 
"proffir1, ноtёrбrеа GuvernuluiRePublicii Moldova Пr 352/16g2,sфсt..z), з), 6) i ilih. р.rЭ р.;Й;i |ubpct. 2) 9i 1 1) ale pct. 10din Regulamentul pTivind о,guЫ,ф 

r, iйbh"ri*"u'ag.rrli.; rЧЩiоrrui.l д.ьlч.tоr, aprobat prinНОtбrбrеа Guvernului RM ii:,tiiizotb рrЬ-"Й-ii "'**;ru-.oiui-.ucru privind eliberarea 9i
cercetarea documentelor de arhivб * :ф Й.JiiiЬуsйи"lirоr аЪ 

"rъi"u 
municipale qi raionaleПr'22 diП 29 mаi 2О26, Deciziei Consiliului ,ulопui-Й.о п diп ro.oq.ibiБ cu privire la арrоьаrеаtarifelor pentru serviciile 

"u 
ptatJprestate de serviciul ,.uionur de Аrhiчй orhei3, Principalele рrеvеdеri he proiectului 9iЪпiJ.пfiеrеа elementelor noiRegulamentului privind eliberirea qi cercetJreu jo.u-"ntelor 

de аrhiчй in cadrul serviciilor deаrhivё raional Orhei 
"gl"mепt"аЙа condiliile с. u..., ul cercetйtorilor, рrосеdurа de copiere аdocumentelor, drepturile 9i _"БiiЙ;*.|" пфr"r, ;;й. 9i regimul saclйilor constituind cadrulцоrmаtiч de rеfеriп!й pentru s..йiitь. de аrhiчё raional orhei4. Fчпdаmепtаrеа economico financiari

Implementarea proiectului de сЪЬzi" ,ru n....ita cheltuieli suplimentare.5, Modul de iпсоrроrаrе а actului in саdrчI no.mutin in vigoare.
ubrogu.P";T",1"lj;rЖiei 

sb iПСОrР oreazain sistemul u.i.io, normative gi nu necesitё modificarea/

^6, 
Avizarea_qi consultarea publici а proiectului de decizieIП baza celor exPuse, ProiJctul decizbi ;-ёr' pri:te ra aprobarea Regulamentului privindeliberarea qi cercetareu dо"u'Ъпt"l";а" ;i;;; i" i"c.Ji serviciilor а.йl"а raional orhei,, а fost3Ж?:,fi,Ъ:l111Тi, ||}Вii;.;;Сrеtаrul 

Consiliutu] raional, ý;bГ;;-iciului Juridic, ýeful
in scopul respectйrii prevederilor Legii пr.2З9 din lз noiembrie 2013 privind transparenlaprocesului decizional proiectul dесiziъi este plasat р" рugйu web а consiliuй raional !дццдцдцd ladirectoriul Transpar еп|d de с iz iопаId, sесfЙеа с irri,ГtЫ i рuЬ l i с е al е pr о ie ctului,7. Consultarea expertizei juridice
In temeiul art,37 aln t,gЁu *,rOO diп 22 decemhie 201.7 _cuprivire la actele normativeProiectul deciziei а fost exPus &Р"Й"i juridice С"-.Ъrr. яefut serrriciuйi rurlaic. Struсturа siconlinutul actului соrеsрuпdЪ поrЙеlоr с. tЁьrrl.а i.ййа. ri Juridic. Struсturа 

,

о. .o""*i,',"J,ý Нffli.*i,"hfii'iТ,Т,trjtrr;Jr#рuп€ spre ачizаrе comisiilor consultative

ýef Serviciul raional de Arhivё Orhei A.Rognevschi



Ministerul Justiliei aI Republicii Moldova

AGENTIA NATIONALA Д ARHIVELOR

oRDIN
*;3 йМ 2026

_Сч ч.iуi19 la ар rо Ьаrеа RеgulаmепtчIчi-саd ruprivin d eliberarea qi .*"..iiй; аi-r."rеIоr d е аrhiчйln саdrut Direc{iilor/ S.*йiiЙ i.bi"U municipale gi raionale

iП temeiul 
Trt' 

l! diП Legea Пr, 
|s0/] 992 priviпd Fопdttl дrhivisliс ctl Republicii Jy,|olc{ovet,Pct' I5 si 17 diп RеgulаmепtuГiЬпаutui оо|пп,iti, iirrпt aprobar 1эriп Hotdrdrea Gчуеrпului';;!:!j'";Y;'!r":;:;:,:ir!Xl;:ui?;:)|i'ii:l,yiy: 

1oi/|i'* yi уФуt 2) si t l) aleaProbat рriп Hotdrdrea'c,",,nutii ,,, T,,ilii|i 'i#фii,;'ff'I"'о!;!j;т!:,:,,i:r;;*;
;f;;':r;:;:l,!r;:',i:::,?",;!ll,j;::,; 

il: ri,;:;',ii"1',"i),! "Tf;i;,:i;;, ;;,"d"i,, ,ii,,,

ORDON:
1, se арrоьй Regulanrentul-cadru privind е]iьеrаrеа qi сегсеtаrеа dосumепtеIоr cle агhiча irrcadrul Direcfiilor/ serviciiloг de ar]rivё mulricipaie qi raionale, сопfоrm апехеi,

i.,o.,i or;"ff;:T;;*'ilirrlui 
Colegial al Serviciului cle stat de Arliivй al Republicii

з, Direcfia rnonitorizaгe qi evaluare а Folrdului arhivistic ча asigura rепiitегеа prezentuluiordin sPre exectttare Direc[iilor/ Serviciilor de агhiчй municipale ;i raiorrale, inclusiv се]оr clinсаdгul Unita,ii Teritoria]-Autonome Gёgёuziа, рIесum qi nronitorizarea irnplementйriiprevederilor aoesttlia.

4, Direcfiile/ Serviciile cle arlrivб rnurricipale 9i rаiопаlе, inclusiv cele ciin сасlrul UnitйfiiТегitоriаl-Аutопоmе Gбgёuziа, vоr elaboTa qi aproba, iп confortnitate ou legislaiia itr vigoare,Regulamerrte privirrd е]iЬегаrеа gi сеrсеtаrеа docuпtentelor cle аrlriчё, рflпб la data de 1 septerrrbrie

5. Prezentu] ordin iпtrё iп vigoar.e Ia data sеmпёrii.

i;.--"i" irJ,'i]r, 

o'uo'u exeoutЙrii Prezentr,ilui ordin se at.ibuie directorului ad.!unct, ditri

Апехё: 18 (optsprezeoe) fiIe.

Nr. # 2.

Director
Igоr CAýU



, _.Ministerul Justitiei al Republicii Moldova]ИlllistгУ oГJustice o1'tlle RepLlblic оГ йоJdоча

"к,lтт"iIiтр"тllАадпнrчЕLоR
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